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L’initialisation du module « Evaluations » se fait automatiquement lors de la publication de
'emploi du temps (si la case « Prendre en compte I'emploi du temps pour linitialisation de
NotaBene est cochée).

Dans ce cas, vous pouvez, malgré tout, accepter, mettre en attente ou refuser cette
initialisation dans le module de gestion des évaluations.

Les modifications de services apportés a I'emploi du temps pouvant impacter la notation des
éléves est visible dans le menu Administrateur > Répercussions de I’emploi du temps

D’une année sur l'autre, le paramétrage des syntheses et des documents (bulletins, relevés
de notes...) les parametres généraux et les préférences sont récupérés automatiquement.

De plus, le menu Fichier > Initialisations permet de consulter les données des années
précédentes.

1.Les Bases

Cette fenétre vous permet de gérer les groupes et regroupements d’éléves : créer un nouveau
regroupement, afficher éléves d’'un regroupement, ajouter ou supprimer un éléve dans un
regroupement.

Les groupes et regroupements sont, par défaut, récupérés des emplois du temps. Il est donc
fortement conseillé d’ajouter ou de supprimer les éléves depuis UnDeuxTEMPS, afin que
'ensemble de la solution la-vie-scolaire soit mise a jour (Evaluations, Absences,
Messagerie...)

Cliquez sur cette icbne pour supprimer le lien entre le
regroupement et UnDeuxTEMPS (il ne sera alors plus mis a
jour lors des prochaines publications)

Pour ajouter un éléve dans un regroupement

i

Cliquez sur le regroupement puis sur I'icbne .Sélectionnez-le(s) éléve(s) a ajouter.

. le : - : :
Recliquez sur pour valider votre saisie et sortir du mode « ajout ».
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“ Eléves (1472) - Regroupements (109) o -3 @
[® Regroupements Nom | Prénom | patenaiss. [ Classe [ Codedleve [ opti | opt2 [ op
-l 1ES1 | =
< Nouveau > ~ |BEOSSE Melinda 22/12f2001 1651 1786 AGL1 EsP2

ul 3 BERNOT Emilien 01/02/2001 151 1782 \
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Cette icbne n’est active que si vous n’avez pas de filtre sur le regroupement.
Pensez, pour plus de facilité, a filtrer sur la classe concernée.

Pour supprimer un éléve d’'un regroupement

: . v a = s 1 .
Filtrez sur le regroupemen et cliquez sur I'icbne . Sélectionnez le(s) éléeve(s) a
supprimer.

. = , - , .
Recliquez sur pour valider votre saisie et sortir du mode suppression.

2.Les Synthéses

Le module Evaluations est organisé autour de synthéses de classe. Chague synthése reprend
'ensemble des matiéres, des professeurs et des listes d’éléves (classe, groupes ou
regroupements) de la classe et est alimentée automatiquement par les notes et les
appréciations saisies par les professeurs depuis leurs services de notation.

Le lien entre une colonne et le service de notation est matérialisé parun * (T sur fond bleu)
en haut de la colonne a droite du coefficient.

2.1 Le dossier des syntheses

La liste des synthéses est accessible via le menu Dossiers > Dossiers des synthéses ou par

licéne =
A l'ouverture de la fenétre, certains menus, jusqu’ici grisés, deviennent actifs. Vous pouvez
alors ouvrir une synthese par un double-clic. Chaque synthése peut s’ouvrir en consultation

ou en modification.

& Ouverture de3£3 @

L'ouverture de la synthése en modification limite

son accés en consultation sur La-Vie-Scolaire. fr.

Voulez-vous l'ouvriren: @ Modification
Consultation

OK Annuler
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2.2 Fonctionnement d’une synthése

& NotaBene.fr — o
P NotaBene.fr - Accés Administrateur - 2018/2019 T e |
ichier Base: Dossiers Synthése Edition Graphiques Administrateur Outils Internet 7
IE B ad- b hoous | B ODHN HoMd'Yaad
& Synthéses - 3E3 - Ler Trimestre = (= =]
1 2 3 4+ s % 8@ & of wel u 2 13 14 15 16 17 8 19 0 2 —
Masire IS Jrars [pici s Jeew o [Gr Jeew o [ ez Jeer Jraz Jreow |FmR Jes Jaee  [ESJemc Jum :
Professeur DOFIOR. | MIETRA 1 EZYRD Pt NORRL . LATALLEA' DAANIN DADANIN CADANN MAYES ‘
160 180 1@ 1 . ; ;
. P
«wa» lndlque que toutes les appreCIatlons
N Zez . P
de la matiere ont étés renseignees par le
professeur o
120
14.0 10.0 14.0 o 10 B 1.5
15.0 15.0 130 0.0 10.0 ] 120
15.0 150 10 16.0 120 15.0 9.0 2 125
60 160 00 10 Mo B0 es : ns
8o #a 10 po 10 s 120
d 00 0 20 10 10 2 ous
«a» Indique que S AT S
’ JPRpT 100 B0 140 w0 140 w0 21 1
I'appréciation du o TR TS
. wo w0 s 150 va om0 10 10 1 us
conseil de classe a Lo om0 us 00 20 2o w0 o 074 s
L, . , 130 4.0 135 13.0 110 110 140 120 2 12.5
ete renseliagnee M0 po 130 140 30 w10 100 3o 2 125
2o mo  ws 140 190 10 10 100 8 120
o mo  we 20 S0 1m0 om0 so n o ous
MORIANE Chicé 1.5 1.5 110 .0 1.0 110 0.0 10.5 12.0 16.0 13.0 0.0 10.0 2 1.5
MORTILE  Enben s 2o mo  we  me 0 om0 s B0 20 #0010 aous
moure Higo 1 ws 120 8o w0 wa mo w0 we 10 we  mo 1o a s
NATKOCE s ©5 120 10 e 1o 130 w0 1L #o 10 w0 120 s 120
RIMOCCE  Tabana o &5 M0 10 100 B0 mo 1o Mo mo om0 1o 1o s om0 .
Forees BN 0 us us s @ ms  ms  Bs DS Bs Do @0 20 Bs  m@e  Be ns - 5 ™ o |
Notes meunsies %s %5 80 80 80 &0 80 S0 W0 W0 00 md 80 80 %0 %0 W0 80 - S 139 s
Notes maxinales 25 40 10 W0 M40 150 190 150 60 60 160 150 150 150 120 150 10 150 - 5 160 B0
. + \ler Trimesire { 2eme Trmestre / 3ame Trmestie /£ xamen “Brevel Blanc” fnnde Ak

Dans chaque colonne, les trois premieres lignes contiennent respectivement le nom de la
matiere, le nom du (ou des) professeur(s) associés et le coefficient appliqué a la matiére pour
le calcul de la moyenne générale. Ces intitulés, que vous pouvez modifier, sont repris pour
'impression des documents.

Remarque : le coefficient peut étre paramétré differemment dans chacune des périodes de
notation. Il peut se paramétrer colonne par colonne, période de notation par période de
notation dans la synthése, ou par l'intermédiaire de la fenétre « Coefficients des périodes de
notation ».

2.3 Les sous-matieres

& Synthéses - 3E3 - ler Trimestre

1 2 3 4 5 6% 4 8 9 &k 10 &4 11
Matiére HIGEO | MATHS |PHCH | svT Ecrit AGL1 Ecrit Oral ALL1

Professeur DOFIOR | MYETRA 1 EZYRD Pz NIORRU . LATALLEA} DADANIN {0 DADANIN MAXES Is MAXES Is MAXES 1
Coefficent 1d ig i g id 1 © 1

12.5 115 17.0 10.0 14.0 l Sous-matiéres Ecrit et

BAQVET Clarisse 11.0 10.5 12,0 10.0 12.0 9 Oral pour I'Anglais

BLAERA Hugo 11.0 12.5 10.0 17.0 10.0 8.

Vous pouvez définir plusieurs matiéres comme sous-matiéres d’'une autre matiére. Par
exemple, si le professeur d’Anglais veut distinguer ses évaluations et ses moyennes en Ecrit
et en Oral ou dans le cas de la discipline Sciences, qui regroupe plusieurs matiéres
scientifiques.

® Depuis la Rentrée 2019, les sous-matiéres ne peuvent plus étre associées a des listes
d’éleves différentes.
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> Pour définir des matieres comme sous-matiéres
Déplacez les colonnes afin qu’elles soient a gauche de la matiére « principale » (matiere qui

" e _ -
sera la moyenne des sous-matieres). Sélectionnez les colonnes et cliquez sur le bouton 7

2.4 Les moyennes intermediaires

En saisissant la valeur M dans la case « Coefficient », vous indiquez que la matiére est une
moyenne intermédiaire, c’est-a-dire la moyenne de toutes les colonnes précédentes.

Cette moyenne intermédiaire est utilisée lorsqu’on souhaite regrouper des matiéres par
enseignement ou dans le cas de synthéses Primaires.

& Synthéses - TS1 - 1er Semestre

1 2 3 4
Matiére MATHS PH-CH SVT MOYINT M
Professeur BINEN Mz LAMINNEA HYMEDIO SE

Moyenne intermédiaire des colonnes 1 a 3
Elle se crée en insérant une colonne et en
saisissant le coefficient M

I I FARTEATAE CATRMA Fabhelalla nec

2.5 Les périodes

Chaque synthése est associée a des périodes (Trimestres ou Semestres). La modification
de ces périodes est accessible, soit depuis un clic-droit dans la synthése Modifier les
périodes, soit depuis le menu Administrateur > Verrouillage des périodes

Par ailleurs, vous pouvez aussi créer des périodes d’examen (ex : Bac Blanc) ou de
simulation, a partir du menu Synthéses > Examen > Insérer une période d’examen

Un nouvel onglet est ajouté pour cette période dans la synthése et dans les services de
notation des professeurs de la classes. Vous pouvez structurer et paramétrer les matiéres et
les coefficients différemment des autres périodes sans provoquer de changements dans les
autres périodes.

& Syntheses - TSI - Examen "Bac blanc”

5 6 7 8 9 10 1

1 2 3 -
wams (warse[ovi—[5vree | pecare

Professeur MYETRA + IRVYS Gu BIORGIEN BINEN Mz HYMEDIO LAMINNEA
Coefficent 3§ i g 0O 7 0 9 6 b 8 6 O 1
BALA Martial 15.0 120 110 10.0 13.0

BOUIR Angeline 14.0 13.0 12.0 10.0 14.0

Matiére

BOURGIET-LUMA
BUUBLEL

Arthur
Joachim

CARTEGINE-CIRNA Gabrielle

CASSON
CHEZELES
CHRUTAIN

Nolwenn
Kilian
Magale

12.0
13.0
10.0

9.0
10.0
11.0

14.0
12.0
13.0
10.0
8.0
8.0

13.0
14.0
12.0
13.0
10.0
10.0

110 15.0
12.0 12.0
13.0 11.0
14.0 10.0
15.0 10.0
12.0 9.0

CLAODY-DIRGONT Patrick 10.0 10.0 10.0 13.0 8.0

Il est possible de prendre en compte les résultats d’'un examen dans une période de notation
(ex ; les résultats du bac blanc de francais au 2éme trimestre). Pour cela, vous devez, dans la
synthése, cliquez sur le menu Synthése > Examens> Ajouter un examen a la période.
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La période d’examen est alors ajoutée dans une nouvelle colonne et identifiée grace a l'icbne

& Synthéses - 33 - 1er Trimestre

8 o 108 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 2 3 24 2
Matidre Ecrit oral [T |[EPz__ |[EsP2__J[AGz__ | TECHN |[MOSIQ_JEPS APLA  [AS___J[GREC__|LATIN [FRAAP__|MAAP  BrevetBla
Professeur DADANIN MAXES Is MAXES Is MAXES Is DAHYMA RIGAR Sy VEAL Isal ZYMET M DALYGYRC BRESSAYC MYNHAS =MYRMEIN MYRAK G DOFIOR | DOFIOR | EZYRD Pz
Coefficient 1 18 1@ 1 18 18 10 1@ 1@ '@ 1@ 1@ 1@ 1@ 1@ 1§ 1B
BLAERA Hugo 2.0 11.0 16.0 12.0 10.0 10.0 15.0 10.0 14.0
BRECKS Lauriane 9.0 140 17.0 13.0 14.0 14.0 9.0 14.0

BUNEL Antonin 14.0 14.0 14.0 13.0 14.0 10.0 16.0 15.0 110 12.5
CESTUNY Lauriane 15.0 13.0 13.0 9.0 17.0 12.0 13.0 12.0 12.0
CHAPDA Cassandra 12.0 5.0 0.0 0.0 14.0 12.0 14.0 12.0 12.0

2.6 Le coenseignement

Par défaut, un coenseignement (= plusieurs professeurs enseignant la méme matiére devant
la méme liste d’éléves) est récupéré depuis 'emploi du temps.

Toutefois, vous pouvez créer ce coenseignement, soit depuis un clic-droit dans la colonne

Associer un professeur a une matiére, soit depuis I'icbne =

Dans le cas d’'un coenseignement, tous les professeurs accédent au méme service de
notation, peuvent ajouter, modifier ou supprimer les évaluations de leurs collégues et utiliser
certaines fonctionnalités (ex : saisie des éléments du programme, affichage des noms sur les
bulletins...)

2.7 Création d’'une liste d’éléves a partir de la synthése

A partir de la synthése, I'icdne « Liste des services et modalités » propose le récapitulatif des
colonnes de la synthése avec les matiéres, les modalités, leurs professeurs et les listes
d’éléves concernés. Ces listes sont créées automatiquement a la publication e 'emploi du
temps.

Depuis cet écran, vous pouvez aussi modifier les modalités (a I'exception des matiéres
définies comme des moyennes intermédiaires)

& Liste des services de TLL o &)
Information
Les matiéres grisées sont des matiéres principales ou des moyennes intermédiaires. Ces matiéres sont calculées automatiquement par le logidel, Aucune liste d'éléves ne peut étre associée & ce type de matiére,
Cal. Matiére Modalité Professeur(s) Liste d'éléves (tableau) -
RN [P0 s DYNENI Philippe TL1(DYNENI Phiippe : TL1 - PHILO)
2 [mTe s CHERYT Camile TL1(CHERYT Camile : TL1-LITTE)
3 [Hiee0 s PEAL Laurent TL1(PEAL Laurent : TL1 - HIGEO)
4 [Ecxs s PEAL Laurent TL1(PEAL Laurent:TL1-ECIS)
5 |MATSP s CHARKE  Michel TL1(CHARKE Michel : TL1 - MATSP)
6 [AGL ] o
7 [aGLL | o SYOTIN Sarah TL1(SYOTIN Sarah:TL1-AGLL)

> Associer une nouvelle liste d’éléves

e
Ouvrir la synthese, cliquer sur l'icone « Liste des services et modalités ». <
Lors de la publication des emplois du temps, si les groupes sont vides d’éléves, ou dans le
cas d’une création manuelle de service de notation dans la synthése, vous devrez associer

une liste d’éleves.

Pour associer une nouvelle liste d’éleves, sélectionnez la ligne de la matiére concernée et
double-cliquez sur « Associer une liste d’éléves ».
Sélectionnez ensuite le professeur concerné, puis cliquez sur nouvelle liste.
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W Uiste d'éléves
Professeurs Uste des ééves (tableau)

WIVEDIO A RIOX arel A —
IRVYS Gullaume RIOYNA Housra TLY-AGLY

JIOYNNAYO  Embe RISZYFFU Gabrielle

JST Dervelle SECYRD Clare

JYNVEAR Uine SEMIN Pascal

VIN Eisa SOLAL Martine

KINIPLENY  Katherna SYNTINE  Dominsque

LADO Karne

LAGIFF serge Testmport testmport

AMINVEAR  Arnabelie THEBYOLT Michéle

LARNAR  Orvsstine THIMENA  Angebque

LARYU MARIE FRANCOISE TIGNATTI Domewque

LATALLEAR  Auréle TON Claude

LEA UE TRIBAN Alne

LIST Evelyne VARDAEL Chvistine

LYCIMBA Philppe VEAL Isabelle

LYCISTA Pascale VELYR Raphet!

LYFYRGOA-AGRYZ Valére P ZETEST Alan

LYLLAMYNT  Marie Notle P TYMET Mourad

LYNGAT Raphaelie

LYORANT Chvistophe

Chonderse ) ) CamieD)

Cet écran vous permet de choisir une classe, ou un regroupement créé par UnDeuxTEMPS
ou manuellement dans Bases>Regroupements

Nouvelle liste pour le professeur =
=) Sélectionnez la liste d'éléves
une dasse i
@ unregroupement  TAPLA-L
Liste des regroupements :
TAPLA-1
TEPS1-1A
TL1GrESP2
TLATIN-1
=) Nom de la liste d'éleves générée : | TA-PLA-1-AGL4
‘

> Modifier ou supprimer une liste d’éléves

Les listes d’éléves ne peuvent étre modifiées que si aucune donnée (note, appréciation...) n’a
été saisie. Les listes non modifiables apparaissent en gris.

Pour modifier une liste d’éléves, il vous suffit de double-cliquer sur la ligne que vous souhaitez
modifier. Pour supprimer une liste d’éleves, il vous suffit de sélectionner la ligne que vous
souhaitez supprimer puis d’appuyer sur la touche SUPPR du clavier.

2.8 Autres actions dans une synthese

A partir de la synthése de classe, vous pouvez déplacer les colonnes, afin d’établir 'ordre
des matieres qui doit apparaitre sur les bulletins.

Vous pouvez, par ailleurs, forcer I'impression d’'une matiére, en cliquant sur l'icone = Ainsi,
gu’il y ait ou pas des données, cette matiere sera toujours présente sur les documents
imprimés.

De la méme manieére, l'icbne - permet d’interdire I'impression d’'une matiére (avec ou sans
données).
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2.9 L’Assistant structure

Pour faciliter le travail, 'Assistant structure permet de dupliquer les options d’une synthése

Y

vers d’autres synthéses. Cet assistant est accessible a partir du menu Administrateur >

Assistant structure

W Assistant structure
Duplication des options
certaines options.
hoix de la synthése de référence

Dossier | synthéses

Pour toutes les matiéres communes entre la synthése de référence et celle de destination, ce mode va dupliquer

Ordre des matiéres (les matiéres de la synthése de destination seront ordonnées comme dans la synthése de référence)
Modalités (Duplique les modalités des matiéres)

Coeffidents (Duplique les coefficents des matéres)

Options Forcer et Interdire lmpression (Duplique les options Forcer / Interdire lmpression)

E=SFon =]

Synthése | 1ES1 v | Période |Périodes denotation v

2.10 Cas des syntheses Primaire
Les synthéses primaires permettent de gérer les classes rattachées a I'un des niveaux/cycles

suivant ;
Cycle 2 : CP, CE1, CE2

Cycle 3: CM1, CM2

L’action est a réaliser dans le module Administration. Vous pouvez identifier le professeur de
la classe de primaire comme professeur proncipal de la classe.

Depuis la liste des syntheses, vous devez alors cliquer sur le menu Synthése > Nouvelle >
Synthése primaire, sélélectionnez le professeur et le type de période.

Nouvelle synthése primaire ==
=) Vérifiez et complétez les informations suivantes
Classes (1) Professeur |Type de période |
DURAND Laurent [ ] Trimestres [~
Les dasses sans professeur ne seront pas aréées.
% Synthéses - CP - 1er Trimestre
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Matigre Langage o Lecture et Ecriture  Etude del: Francais Nombrese Espace et Grandeurs Vivant, ma Espace, te Question
Professeur
Coefficient 1 8 18 18 1@ M i 08 1 8 1@ M 1 8 1B ™
BAUET Melinda
BEAIFRARA Jules
BECHIT Clarisse

Structure de la synthése primaire
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&4 Formats =5 |Ec] !
Bulletins | Relevés de notes |
- Général
|Page 1 [ Adresse des familles
-Page 2 i o
-Page 3 Type de positionnement de ['€léve

[7] Avec notes
Moyenne de l'éléve
Moyenne de la dasse
[¥] Avec positions
1: NATT  Non atteints
2: PATT Partiellement atteints
3: ATIE Atteints
4: DEPA Dépassés

Le format du bulletin est initialisé comme Bilan périodique avec les
positionnements par défaut

Liste des tableaux

[Educ Phys. ctsportve -2 |

Ens. art. - Arts plastiques - CP
Ens. art. - Ed. Musicale - CP
Enseignement moral et civique - CP
Francais - Ecriture - CP

Francais - Etude de la langue - CP
Francais - Langage oral - CP
Francais - Lect. compréh. - CP
Langue vivante - CP

Maths - Espace et géométrie - CP
Maths - Grandeurs et mesures - CP
Maths - Nombres et calcul - CP

Q. monde - Espace, temps - CP

Q. monde - Vivant, matiére - CP

Liste des tableaux du professeur des
écoles de la classe CP

3. Paramétrages Administrateur

3.1 Modification des périodes

Comme expliqué dans le chapitre 2.5, le menu Administrateur > Modification des périodes
permet de modifier les périodes de notation pour plusieurs classes (passage Trimestre <->

Semestre)

Modification des périodes

Recommandation

tableau de notes qui devrait lui correspondre n'est pas mis & jour.

1. Sélectionnez le type de période. Trimestres
¥ Semestres

T —— 1651

DE 4

®® 00

LELLLLELEE]
N R W W

Synthéses Synthéses sélectionnées

=

Avant de modifier les périodes dune synthése, vérifiez que les matires ont un lien dimportation
avec un tableau de notes d'un professeur. Si vous ne faites pas ke lien d'mportation dune matiére, le

2. Indiquez dans la liste "Synthéses sélectionnées” les synthéses que vous voulez modifier.

3.2 Activation et verrouillage des périodes

Le menu Administrateur > Activation / Verrouillage des périodes permet de verrouiller, pour
une ou plusieurs classes, les périodes de notation, pour les notes, les appréciations et les
appréciations du conseil de classe. Ainsi, aucune modification ne pourra étre apportée sur une

période période.

&F o-vie-scolaire

by Axess

10



& Activation / verrouillage des périodes [5m)
1. Sélectionnez I'action que vous voulez effectuer :
@ Verrouiller par date
Blocage de la saisie des notes dans les tableaux de notes. La période suivante est activée automatiquement.
Date de verrouillage 02/09/2019 A partir de cette date, la saisie des notes ne sera plus possible.
[V]Bloquer la saisie des appréciations des professeurs & partir du 02/03/2019 (inclus)

Bloquer la saisie des appréciations générales & partir du 02/03/2019 (indus)

() Déverrouiller

Si la période sélectionnée n'existe pas dans les synthéses, les actions "Verrouiller” et "Déverrouiller™ n'auront aucun effet.

2. Indiquez |a période et les synthéses concernées par ['action :

Périodes
Synthéses (28)
{__1es1 i
[T
[T 1s1
[ 1s2
[T2E1
[ E2
[T 20E3
[ 2oE4

AU S O O U S S S

Légende

v Période active g Période verrouilée
Période “examen/simulation™ ‘ Appr. professeurs verrouillées
Période année ‘ Appr. générales verrouillées

Synthése en cours d'utilisation ‘ Appr. professeurs et appr. générales verrouillées

Verrouiller

3.3 Paramétrage des publications

Vous avez la possibilité en rendre « visible » ou non les informations du modules Evaluations
sur le portail de la-vie-scolaire, a Menu Administrateur > Paramétrage de publication

Le premier onglet permet de paramétrer le relevé de notes.

& Paramétres de publication (=1 Eon =<~
Relevés de notes | puletins | Fin de Cyce /L5t |
| Publication des relevés de notes

=) Evaluations & prendre en compte
© Toutes les notes de |a période
) Notes depuis le 04/09/2018 v jusquau 30/06/2019 ~

Filtrer les types d'éval Types d'évaluations ,‘
= =
[ Travail de groupe
[ Devoir & rendre
[7 Devoir  la maison L

Les options ci-dessous sont valables pour les profils Eleve et Parent. Les autres profils
ayant accés a la publication des relevés de notes auront toutes les évaluations.

V] Evaluations & coefficient 0

=> Format des notes
V| Notes ramenées sur 20
V| Titre des évaluations
[V] Date des évaluations
Rang de ['éléve
V| Coefficient (les notes sont ramenées sur 20)

Moyenne

o) (ctme)

Le second onglet concerne les bulletins. Vous pouvez ainsi rendre visible les bulletins apres
la date des conseils de classe.

v la-vie-scolaire
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& Paramétres de publication (o] o=

| Relevés de notes | Bulletins | Fin de Cyde /LsL |

Publication des bulletins
=D Informations & publier
[¥] Moyenne générale Moyennes précédentes Bléments de programme
[V Coefficient [“Nombre de notes Projets éducatifs
[¥] Notes extrémes ["Irang/Nbre de notes
V| Apprédiations professeurs [¥] Absences (excusées et non excusées) et le nombre de retards.
[F] Uniquement sila période est verrouiliée Les paramétres sont ceux définis dans le format de la synthése

de I dasse (périodes dabsence, pas de décompte, motif).
=> Date de publication des bulletins

. —

Synthéses (28)

Périodes

=
[
[T1s1
[ 152
[~ 2E1
[~ E2
[~ 2E3

Légende

v Période active & Période verrouilée

| Période "examen/simulaton” S Appr. professeurs verrouiliées Periode 1 [TjDate 22/08/2018 ~

Lot amee B o s s [ aopique s e |

__| Synthése en cours dutiisaton  §f Appr. professeurs et appr. générales verrouilées

CLL L

Lo ] [omae ]

3.4 Options d’affichage

Dans les syntheses, des options d’affichage sont disponibles, a partir du menu Outils >
Préférences

Options =

Affichage | période "Année”

[]Les rangs
[¥] Griser un éléve sur 2

Neutraliser les notes les plus basses de la période sélectionnée

B Figer les titres
Prendre en compte uniquement les éléves de la dasse dans le calaul des
moyennes dasse/groupe
Couleur des périodes "Examen” et "Simulation”. [¥]Par défaut
Prendre en compte les examens dans le calcul de la moyenne annuelle.
Précision des notes Seuils des niveaux
Dailprés A 15 = c- 8 2
@ a0,5prés B 12 = D 5 <
) 40,25prés
o c+ wE e o &
) ao,1prés
%) 40,01 prés Par défaut

De la méme fagon, réglez les options d’affichage de la période « Année »

la-vie-scolaire
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Mode de calcul de la moyenne annuelle
@ Moyennes des périodes _I

() Moyenne des matiéres de toute fannée ||

(©) Moyenne des moyennes annuelles des matéres |

Moyennes des périodes
La moyenne annuelle est la moyenne des moyennes générales
de chaque période.

Prendre en compte les examens
["]Prendre en compte les coefficents Bonus/malus "+/-".
[ Afficher le détail de lannée.

Cx D Camie D) @
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4.Le conseil de classe

C’est a partir de la synthese de la classe que se fait le conseil de classe.
Il existe une interface conseil de classe existante sur le portail. Le professeur principal possede
également cet acces (abordé lors du chapitre Environnement Professeurs).

Pour accéder au module conseil de classe, cliquez sur Dossiers > Dossiers des synthéses,

G .

ouvrez une synthése de classe, et cliquez sur

Conseil de classe de 3G 1 x|

ler Trimestre  22me Trimestre |3éme Trimestre ] Année |

Date du conseil ES,I'U?,I'2013 -

Délégueés
Parents Elgves
t t] [
2 | 2 | [
Saisie de la remargue Saisie de la remarque
wue d'ensemble de la dasse Acceder au Bilan individus! des éléwves
Trier les éléves par Cliquez sur un éléve pour accéder au bilan
Responsable de la Vie Scolaire (+ ordre alphabétique AFFOYET Céline -
Mom & saisir dans les textes paramétrables, - ord ) g AROBIM Yohann
: ordre croissant des moyennes ASTELR Kevin
Wair le graphique et saisiv 'appréciation glabale

" ordre décroissant des movennes  |[AUT Yirginie
BIROLLET Timothé

Professeur principal BREMAUT Guillaurie
Mlle TECHASSAD CAMTHIET Lucie
CARTHOD Ariane
Saisir consulter les appréciations classes des profs. CERTHOD Yoann j

Canclusions du conseil

Représentations graphiques des bilans des avis du conseil de classe @ avis de synthése, avis d'examen et avis d'orientation.
Pour imprimer le compte-rendu du conseil de classe, cliquez sur ﬁ Imprimer

(H Enreqgistrer ) ( Fermer )

Ce module permet de visualiser les résultats des éléves sous différentes formes et de les
comparer. Il donne accés a :

- des renseignements d’ordre général (nom du professeur principal, des délégués...)
- une vue détaillée de chaque éléve et les conclusions du conseil de classe pour chaque
éleve.
Pour cléturer le conseil de classe, il est possible d'imprimer un bilan du conseil de classe, sur
lequel vous retrouvez les renseignements généraux, les appréciations de tous les éléves ainsi
gue les avis de synthése.

Bilan d’un éléve : il dépend des paramétrages choisis a I'entrée dans le module (Par exemple
le type de graphique a afficher, I'affichage ou non du bulletin ...)

&F o-vie-scolaire
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EBilan individuel - 3G 1 - Céline AFFOYET o| x|
Ler Trimestre  28me Trimestre: | 32me Trimestre | Année |
Céline AFFOYET - 2éme Trimestre

Moy, G
Cla. 108
it~ GEUQ’ED"HE
Bl 154 S[len[esphys\quas
Mathématiques & é
/ in 190 145 wa |7 bon résultat
Classe
ciznces Vie Terre 143 2 a7 trés bon timestre
D\Sﬂ

un beau vimestre
/ Fvar\ga\s

- ter Trim. w0 13 g UEbondie
e bon imesee
us |5 wa

”‘9‘3“5 125 s 106
Education mus\:a\e 0 | 1m0 115 bon travail
K| g 11L|
& Y ou [ W 7 Sousmatisres [V Moy, classe |V Moy. < 10sur fond coloré [~ Rang  Police : Mormale Grande
- Céline AFFOYET (May : 15.4) e afficher : | Graphique [V Bulletin | Moyenne |Périodes précédentes v | [ Phota
avis du conseil de classe [~ Attestation routiére
Felitations ~| Observation du consel de dasse (cadre 3) (2n0f255) Absence(s) (en hewres) 137 excusée(s)
Trés bon nivesu général, un effort & faire en langues ! = .
s devamen i 7 e 7 non excusée(s).
- Retard(s) 5|
Trés favorable ~ )
Avis darientation < au sein de 8 teadhe 2) (255/255) appréciation de la W Scolae (255(255)
Adrmis en classe supérieurs ~

© Pensez a enregistrer avant de quitter le module conseil de classe. Dans le cas
traire, vous perdrez tout le travail réalisé depuis le dernier enregistrement.

5. Paramétrage et impression des documents

A partir du tableau de synthése d’'une classe, vos paramétrez les bulletins et les relevés de
notes. Il est donc important de définir dés le début de I'année la structure de la synthése.
Rappel : pour rendre actifs certains menus (par exemple le conseil de classe ou les examens),
pensez a ouvrir la fenétre « dossiers de synthése ».

Affichez la synthése d'une classe puis sélectionnez le menu Synthéses > Format. Vous
disposez de 2 choix a I'ouverture de cet écran :

Bulletin classique avec une personnalisation possible de plusieurs options
- Bilan périodique pour les colléges souhaitant utiliser la trame recommandée par le
Ministére de 'Education Nationale suite a la réforme des colléges
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& Formats =5 ==
Bulletins | Relevés de notes [ Examens / Slmulanm‘
Général
4 Haut Type
| | Cadre dléve
Vie scolaire @ Bulletin dassique
+-Corps
Matiéres Bilan périodique
Sous-Matiéres
Détail des notes
i Apprédations professeur
#Bas
Apprédations générales Disposition
Avis du conseil

Imprimer le logo Education Nationale

® Une page A4

Deux pages A4

Orientation

® Portrait
Paysage
Aperu i
Textes par défaut
Enéte

5.1 Bulletin classique

Vous disposez de nombreuses options concernant les notes, I'éléve, les graphiques, les
mentions, le détail des notes et les absences et retards.

Le bulletin se décompose en 3 parties : la partie haute, le corps et la partie basse. Vous pouvez
paramétrer chacune de ces 3 parties ainsi que des informations générales.
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EFormats

Général
= Haut
Cadre éléve
pcop
Matigres
Sous-Matigres
Detail des notes
Appréciations professeur
= Bas
Appréciations générales
Awis du consell

=10lx]

Bulletins | Relevés de notes | Examens j Simulation |

(Ces paramétrages sonk pris en comphe dans La-¥ie-Scolaire. fr pour
la publication des absences et retards dans le bulletin de I'Eléve.
Périodes des absences

Ler Trimestre Eliﬂ9f2012 T | au i4i1zjz012 >
28me Trimestre 15/12f2012  au ROIOZ/2013 +
3éme Trimestre oyogzmE  au BOM020L3 T

Annge 01/09/2012  au 30/08/2013

Pas de décompte des absences |Hewre -

Information : Pas de décompte défini dans Moligre en heure,

Motifs & prendre en compte pour les absences @

[ Absences et retards
Format des absences

Jv Détall des absences (excusées et non excusées)

[~ Détail des abs. excusées (valables et non valables)
[ Mombre dincidents et sanctions (Si cadre 1)

Responsable des absences

Apercy il
‘V\e scolaire:

{ Textos par defmt_) Mo du respronsable ds Ls vie scolsivs
[mar Le cPE

Lycée - La-Vie-Scolaire.fr Nom - Prénom : BALA Martial
f 47 Avenue Leclerc INE le : 23/12/2000
a "ON Classe 1 TS1 (33 éleves)
0472562727 - 0478371817 Année scolaire : 2018 - 2019

Bulletin du 1er Semestre

[Vie scolaire
[Mme PLASSE
‘ M. et Mme BALA Emilien

Absencels) (en 112 journdes): 10 excuséels).
45 avenue Lederc

5 non exruséels),

Retards ; [
69007 LYON
Discipline e |
Nom du professes N T
amenariues
12.0 (110 7
me 202

[SCIENCES PHYSIQUES

Hme LarmRERR

sCVIE €T TERRE
12.0 [120] &
. yvEDI0

MATHEMATIQUES SPE
12.0 |120] 2
1 semy

ptizLoSOPHIE
12.0 [115] 3

. 1mvs

HISTOIRE GEOGRAPHIE
120 [11s] 3

Vous pouvez avoir un apercu du bulletin d’'un éléve en faisant un clic droit sur le nom de I'éléve.

@ Attention vous devez enregistrer la synthése pour conserver les modifications :
les informations format du bulletin sont en effet partie intégrante de la synthése.

Une fois que votre format de bulletin vous convient vous pouvez I'appliquer pour d’autre

division en utilisant le bouton (___tdempour.. :'.

5.2 Bulletin des colleges

Le Ministére de 'Education Nationale a mis en place lors de la réforme des Colléges de 2016
une nouvelle trame de bilan périodique sur 2 pages avec des éléments supplémentaires tels
gue les éléments du programme travaillés durant la période ainsi que les appréciations sur les
enseignements complémentaires (Accompagnement Personnalisé, Enseignement Pratique
Interdisciplinaire, Parcours pédagogique).
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Cette nouvelle trame est accessible et paramétrable depuis le module Notes. Le systeme est

le méme que sur le bulletin « classique » méme si les options de paramétrages sont réduites
pour respecter la trame officielle.

I & Formats =] @ =
Bulltns | Relevés de notes | Examens / Smuation
Général
Page 1 Type
Page 2
Page 3 Bulletin dassique
@ Bilan périodique
] Imprimer le logo Education Nationale
Intitulés
Professeur Professeur principal
Ex: Professeur princioal, Enseignant..
Matiére
Positionnement  Positionnement
apercu il
Textes par défaut

5.3 Relevés de Notes
De la méme fagon, vous disposez d’une option pour paramétrer vos relevés de notes.

EdFormats o [ 3|
‘Bulletins Relevés de notes | Examens / Simulation
Général i
=-Haut Faormat des nokes = " Ramenges sur 20
Cadre éléve
= Corps
Sous-Matiéres [~ Titre des devoirs
Detal des notes:
Bas [~ Type des devoirs

{* Laissees telles quelles

[~ Rang de Iéléve

[ Devoir & coefficient 0

5.4 En-tétes personnalisés

Vous pouvez personnaliser vos bulletins en cliquant sur. : changer le cachet de

I'établissement avec signature si vous avez plusieurs personnes qui signent les bulletins
comme le chef d’établissement et son adjoint. Vous pouvez aussi mettre un logo différent
pour certaines classes (si cité scolaire).
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Len-t&te dun buletin ou dun relevé de notes est composée diun logo (Facutat) et de quatre lignes de texte
pour les coordonnées e votre Etablissement.

Choix de 'en-téte pour la synthése de 6G 1
" Ervtéte général de ['tablissement
- & Entéte

. JEn-téte de 6G 1 o [=[ [ |

Logo

Dimensions conseilées :
largeur = 4 cm (max 10 cr),
hauteur = 2 cm (max 10 cm).

[@@parcowir... ) (®  supprimer

Coordonnées de 14

Hom de [établissement [College et Lycée DARMEN [eras |
Adresse |Le River Side - 45, avenue Lecler [hermat |
Code postal - ville [69007 | [Harmal =]
Tél - Fax - Emai [rz3472382727- 4334783718 17 [hormat |

Mise en forme

Police  [Times New Roman

Cachet d '

I~ Cachet I Cachet sans signature

‘

2 Aperou dun bulltin aver fen-téte personnalse.
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5.5 Impression

Depuis le menu Fichier > Imprimer, choisissez le type de document a imprimer, la période
et le nombre de copies, la ou les classes concernées, le ou les responsables.

Publiez pour rendre disponible le bulletin sur le portail éleve et parent (et notifiez cette
information si vous le souhaitez).

| Imprimer =-|-3

Bulletins | Relevés de notes ‘ Graphiques | Autres options | Paramétres

Type de document
@ Bulletin
Bilan Conseil de dasse
_) Compétences
") Bilan de fin de cyde

Période & imprimer 1
Nbre de copies 1 =
Eléments & imprimer

@ Une dasse M Un éléve

Une sélection de dasses A partir d'un éléve

Toutes les dasses @ Tous les éleves

Bulletins avec adresse des familles
Responsables & imprimer : @) Les deux responsables Information :
Responsable 1 Un bulletin avec le resp. 2 s'imprimera uniquement
sil'option "Bulletins et relevés envoyés aux deux
Responsable 2 responsables” est cochée dans le dossier de ['éléve.

@AQercu... ) Lﬁ;mprmer ) (L] Publier ) (.ﬁ Envoyer ) (u Archiver ) ( Fermer )

L’onglet « Autres options » vous permet de faire d’autres réglages.

| Imprimer -0l x|

Bulletins ] Relevés de notes | Tableaux | Regroupements | Graphiques

| Paramétres

Adresses des Familles dans les bulletins et relevés de notes
Pasition (& partir du cadre éléve) |26 ﬁ mm {26 par défaut)

Iv Impression d'un cadre autour de ['adresse

[ Impression des éléves supprimés dans les bulletins, les relevés et les graphiques.

[~ Activer l'audit des synthéses avant impression des bulletins et relevés,

I Insérer le cachet de I'etablissement dans le bas des bulletins et releves,
Pour charger une image, allez dans la rubrique "Etablissement” de la Gestion des données.
Aucune image chargée

I Insérer le cachet de I'établissement sans signature (Utiisé dans le livret de compétences).
Pour charger une image, alez dans la rubrique "Etablissement” de la Gestion des données.
Aucune image chargée

= - - Fermer
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6. Exports

Tous les exports sont disponibles dans le module Notes. La solution la-vie-scolaire est
certifiée par le Ministére de 'Education Nationale pour les exports vers LSU (Livret Scolaire
Numeérique), Parcoursup, LSL (Livret Scolaire du Lycée).

Des prérequis et des vérifications sont nécessaires pour chacun de ces exports. Toutes les
étapes sont ensuite listées dans chacun des écrans.

7. Environnement portail Administrateur

Sur le portail, avec un profil Direction et selon le contexte de votre établissement, vous allez :
- Paramétrer des éléments relatifs a la réforme des colleges (projets éducatifs)
- Paramétrer la gestion des compétences, si vous I'utilisez.

Pour les colléges, vous accédez également a la saisie des compétences de fin de cycle 3 et
4,

7.1 Paramétrages de projets éducatifs

Par le menu Evaluations (& gauche de I'écran), sélectionnez 'accés Projets Educatifs dans
le menu Saisie :

Collzge et Lycée DARMEN 6 @ g o @

Classe v Eleve v  Saisie v 0

Notes > Saisie > Projets educatifs

AP Parcours

& Nouvel EPI Thémes EPI

Théme Intitulé Intervenants Classes/Groupes

Culture et création artistiques Carnet de voyage Afrique du Sud DOFIOR E., MYETRA C., LATALLEAR A, DALYGYRDA M. 3E3 80

Créez ensuite les Accompagnements Personnalisés (AP) par « Nouvel AP » en complétant
lintitulé, le(s) intervenant(s), le(s) classe(s) ou groupe(s) concernés et un descriptif
(facultatif) :

Projet AP - Accompagnement personnalisé
Création

Intitulé : ‘AP Maths ‘
Intervenant Discipline (+}
BINEN Marine MATHEMATIQUES []

Classes/Groupes : SE2 %

Description :

Accompagnement spécifique sur la géomeétrie|

OK Annuler
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Créez les Enseignements Pratiques Interdisciplinaires (EPI) par « Nouvel EPI », en
complétant le theme (dans la liste proposée par défaut ou en le créant au préalable),
lintitulé, le(s) intervenant(s), le(s) classe(s) ou groupe(s), la description :

Projet EPI - Enseignements pratiques interdisciplinaires

Création

Théme : Culture et création artistiques »

Intitulé : Poésie et Cirque ‘

Intervenant Discipline L+
DOFIOR Emmanuelle FRANCAIS [}
BRESSAYO Pascale ED.PHYSIQUE & SPORT [

Classes/Groupes : 3E1 % [3E2 x

Description :

Produire un écrit poétique et le mettre en scéne par le cirque

OK Annuler

Créer les parcours par « Nouveau parcours » en complétant le theme (parcours avenir,

citoyen, d’éducation artistique et culturelle, éducatif de santé), le(s) intervenant(s), le(s)
classe(s) ou groupe(s) :

Projet PE - Parcours éducatif
Création

Théme :

Intervenant | Q

Classes/Groupes : Parcours avenir

Parcours citoyen
Parcours d'éducation artistique et culturelle
Parcours éducatif de santé

Annuler

Vous pouvez modifier (par le crayon) ou supprimer (par la croix) dans les listes affichées a
I'écran sur chacun des projets.

7.2 Saisie des compétences de fin de cycle depuis le portail

Par le menu Evaluations (a gauche de 'écran), sélectionnez I'accés Conseil de classe dans
le menu Saisie. Choisissez ensuite la classe et I'éleve dans les menus déroulants. Une
fleche Préc/Suiv permet de passer d’'un éléve a un autre :
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Finde cycle 4

Composanies du socle - Cycle 4 Maltise  Maltise  Maliise  Trés bonne:

Won évalié  DISPENSE  noumsante  tragle  satstasame  mainse

300740

Enseignement de compiément hon évaiué Objectfs atieints Objectfs dépassés
Langues et cultures de I'Antiquiteé .

Niveau de maitrise Langue ef cullure régionaie Non évaiué Objectf non atieint Objecti atteint

Créole ®

Cette saisie se décompose par :
- L’activation du bouton radio qui indique le niveau d’acquisition de chacune des 8
composantes du socle
- Le choix d'un enseignement de complément avec la saisie des objectifs atteints ou
dépassés (pour le cycle 4). Le calcul des points au DNB s’affiche automatiquement
- Le niveau de maitrise de langue et culture régionale (pour le cycle 4)
- La synthése des acquis sur l'intégralité du cycle

Remarque : un bouton vous permet d’alimenter automatiquement les composantes de
fin de cycle en fonction des évaluations par compétences saisies tout au long de
'année. Vous gardez la main pour toute modification.

7.3 Compétences

Les « référentiels » intégrent 3 types de paliers :
- le domaine (ce qui correspond a la discipline),

- la compétence (disciplinaire : qui correspond a la connaissance particuliére d’un
domaine)

- et enfin item (la connaissance particuliére et détaillée d’'une compétence)

Les référentiels officiels sont chargés par défaut. lls peuvent étre utilisés en I'état ou
modifiés.
L’établissement peut également créer un référentiel intégralement.

Créer un référentiel 0

Liste des référentiels °
Cycle 2 CEl  CE2 P ® @ 7 E @O

Cycle 3 €1 eE2 63 64 om  om e @ 72 E ®

Cycle 4 e @ 72 E ®
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& Nouveau

Création d'un nouveau référentiel

utiliser un modele

Titre du référentiel *

Autoriser la saisie des compétences par les professeurs

Choix des classes / éleves + Ajouter des élaves
1EST AK] 151 152 2DE1 2DE 2 2DE3 2DE 4 TESI ™ Ts1 TS2

(0 classes sélectionnées + 0 éleves)

Création des domaines, compétences et items + Ajouter un domaine

Aucun domaine, cliquer sur gjouter un domaine

Pour créer un référentiel de toutes piéces :
- Renseignez un titre
- Ajoutez des classes (par simple clic) et/ou des éléves (par le bouton « Ajouter des

éléves », et la recherche par complétion) pour gérer les parcours personnalisés (type

ULIS, UPE2A..))
- Créez les domaines (par le bouton « Ajouter un domaine ») et associer les matiéres

(vous pouvez gérer des compétences transverses en associant différentes matiéres),

- Créer les compétences. (Pour des compétences de cycle 2, 3 et 4, vous pouvez
rattacher les composantes de fin de cycle)
- Créez lesitems
@ Supprimez rapidement votre saisie avec l'icbne en bout de ligne.

Pour utiliser ou modifier un référentiel existant, vous réalisez les mémes étapes en vous
aidant des menus déroulants.

Bareme

Définir le baréme

Niveau NE DIsP 1 2 3 4

Couleur . .

Libellé Non évalué Dispensé Insuffisant Fragile Satisfaisant Maitrisé

Valeur max X X 5 0 13 20

Le baréme détaille :

- Les 4 niveaux d’acquisition possible (modifiable par des lettres ou autre caractére
alphanumérique) avec en plus le « Non Evalué » et le « Dispensé » La couleur
associée pour faciliter la saisie

- Le libellé long des niveaux d’acquisition

- Une valeur chiffrée (pour le calcul des moyennes) comprise entre 0 et 20
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- Pour rappel, en ouvrant par la fleche sous le tableau, la correspondance avec le
positionnement de fin de période (si utilisé en établissement sur les bulletins et/ou
remontée vers LSU), et la correspondance des libellés courts avec les composantes

de fin de cycle

@ Activez la saisie des compétences par les professeurs en activant le bouton.

Autoriser la saisie des compétences par les professeurs
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8. Environnement Portail Professeurs

8.1 Gestion des évaluations

Les professeurs enseignant une ou des matiere(s) associée(s) a un ou des domaine(s)
pourront évaluer par compétence depuis leur portail de la-vie-scolaire, par le menu
Evaluations > Notes & Compétences.

Choisissez le service de notation et la période. Remarque : si un service est basé sur un
regroupement de classes dont certaines sont en Trimestres et d’autres en Semestres, la liste
« Période » contiendra toutes les périodes.

A I'écran s’affichent les derniéres évaluations. Dans le cas d’un service en coenseignement,
tous les professeurs peuvent visualiser et agir sur les évaluations de leurs collegues.

Q) Accuei
Notes et Compétences 3E 3 - FRANC ~ Ter Trimestre ~ Classe(s) ' 3E 3 - 30 éléves °

E  Emploidu temps
® Vie scolaire Etude de texte

1/05/209

Dicrée potsie BV | g derexte | Mayerne
Zn  Evaluations
Vi o Coef -1 Coef -1 /20 - Coef-1 /20 Coef:1 Notes  fems
* Notes et Compétences

BALA Antonin ® 15 12 35

BAOVET Clarisse 20 " 7

BLAERA Hu: 10 ABS i0

BRECKS Lauriane 5 ) 5
[E] oossier sieve [ )

BUNEL Anton 2 @) 10
E Réunion parents CESTUNY Louriane ABS 185 185

CHAPPA Cassandra [ ] ABS 2 12

CHYMEKH 3 3 =
CULLENDREIA Gobrielle 15 1% 155

nnnnnn Fuinr -\

La sélection de I'évaluation propose la modification des parametres de I'évaluation ou la
suppression.

8.1.1 Evaluation par notes

Création de I’évaluation

1. Saisissez le titre et la date.

2. Indiquez si I'évaluation doit étre prise en compte pour le calcul des moyennes

3. Activez I'évaluation notée.

4. Choisissez la note maximum et le coefficient
Remarque : si la note maximum est différente de 20, le systéme propose automatiqguement le
coefficient correspondant (ex : pour une évaluation sur 10, le coefficient sera 0,5)

Saisie de I'évaluation
Saisissez les notes en passant d’une case a I'autre par tabulation ou fleche du bas.
Les lettres sont également prises en compte (DISP pour les éléves dispensés, ABS pour les
absents)

Un contréle de saisie s’assure de I'a cohérence des notes. L’enregistrement de la saisie est
automatique.
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Apres avoir cliqué sur le bouton « Enregistrer », les moyennes sont automatiquement
calculées.

Ajustement de la moyenne
Vous pouvez ajouter ou retirer des points a la moyenne générale de la période d’un éléve

Choisissez « Ajuster la moyenne » depuis
Saisissez les points a ajouter/retirer a la moyenne de I'éléve dans la colonne « Ajustement »
affichée automatiquement.

Apres avoir cliqué sur le bouton « Enregistrer », les moyennes sont automatiquement
calculées en fonction de I'ajustement.

8.1.2 Evaluation par compétence

Création de I’évaluation
Saisissez le titre et la date.
Indiquez si I'évaluation doit étre prise en compte pour le calcul des moyennes
Associez le ou les items a évaluer avec le menu déroulant (par cycle, domaine, compétence)

Saisie de I'’évaluation
Au clic le baréme s’affiche, ce qui permet de choisir la couleur correspondante au niveau
d’acquisition. Le libellé s’affiche au passage de la souris.
De la méme maniére, il est possible d'utiliser les raccourcis clavier pour saisir un niveau
d’acquisition

Touche du clavier N D 1 2 3 4

Niveau correspondant NE DISP lerniveau 2émeniveau 3émeniveau 4éme niveau

DISP permet de gérer les éléves dispensés, NE les non évalués ou absents.

Aprés avoir cligué sur le bouton « Enregistrer », les moyennes sont automatiquement
calculées.

8.1.3 Evaluation par notes et compétences

Création de I’évaluation
Saisissez le titre et la date.
Indiquez si I'évaluation doit étre prise en compte pour le calcul des moyennes
Activez I'’évaluation notée.
Choisissez la note maximum et le coefficient
Associez le ou les items a évaluer avec le menu déroulant (par cycle, domaine, compétence)

Saisie de I’évaluation
Saisissez les notes en passant d’une case a 'autre par tabulation ou fleche du bas.
DISP pour les éléves dispensés, ABS ou autres lettres seront également prises en compte.
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Un contréle de saisie s’assure de I'a cohérence des notes. L’enregistrement de la saisie est
automatique.

Le niveau d’acquisition de la compétence est proposé automatiquement (en fonction du
baréme paramétré par 'administrateur). Il est toutefois possible de modifier ce niveau.

Aprés avoir cliqué sur le bouton « Enregistrer », les moyennes sont automatiquement
calculées.

8.2 Saisie des appréciations et des positions

En fin de période, saisissez les positions et les appréciations : Evaluations > Appréciations

Appréciations 33 FRANC tor Trimastre 36330 dlaves

rogras et difficultés &

Des options d’affichage sont disponibles :

e Lerang
o Les moyennes de sous-matiéres, dans le cas d’'une matiére composée de sous-
matieres.

e Le trides éléves : par ordre alphabétique, par ordre des moyennes, par ordre de
classes et moyennes dans le cas d’un regroupement.

Un export vous permet d’extraire les évaluations et les éléments de fin de période pour obtenir
un document a imprimer ou retravailler.

> Pour saisir des positions

En fin de période (si le choix du bilan périodique avec positions est choisi dans le format du
bulletin), vous pouvez évaluer par position sur 4 niveaux depuis cet écran en activant le bouton
radio.

> Pour saisir les appréciations
Cliguez directement dans la zone de textes.

(@) Accueil
Appréciations 3E 3 - FRANC ~ 28me Trimestre |~ | Classe (s) 3E 3 - 30 éleves An  BALA Antonin ° b4

[ emploidutemps

Vie scolaire
O Pasitions

4 Evaluations
= Il ne faut pas qu'Antonin se d

BALA Antonin n.67 9 .
- réflexion

BAGVET Clart o - A Une petite remontée ce trime
= Appréciations - X . )

i1 ne faut pas qu'Antonin se décourage car je sens que la mativation est
Une belle progression ce trim  présente. La difficulté se situe toujours ou méme endroit, dans la rapidité de

BLAERA Hugo 1267 2 . "
réflexion

BRECKS Lauriane 133 14 * Lauriane s'est révelliée ce trir
concentration
Un bon trimestre, surtout au
Dossier éleve BUNEL Antonin 133 14 0 n b 3
- d'Antonin, en dents de scie. St + Ajouter & la banque Bangue d'appréciations 165/ 300

CESTUNY | uriane nay o . Le travail de Lauriane est res
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Afin de vous aider dans la rédaction des appréciations, il vous est possible d’afficher celles
des périodes précédentes ainsi que de choisir les évaluations (ou items) a représenter sur le
graphique.

De plus, pour faciliter la saisie, vous pouvez utiliser une banque d’appréciations (qui se
constitue en enregistrant les appréciations saisies).

8.3 Consulter le réferentiel de compétence par éleve

Par le menu Evaluations > Consultation, vous recherchez un éléve par complétion :

Consultation du référentiel

bal ~ ]

BALA Antonin 3E 3
BALA Martial TS1
BALERD Thierry 5E 2
JIBALAT Emilien 6E 3
JIBALAT Louise 4E 1

VATOMBALLE Antonin 1ES1

Vous accédez alors au référentiel évalué de I'éléve, et visualisez le nombre de devoirs par
matiéres ou I'item ou la compétence a été évalué :

Consultation du référentiel

Cycle 4

vvvvv

8.4 Professeur Principal : préparer le conseil de classe

Par le menu Evaluations > Conseil de classe, le professeur principal accéde aux classes
dont il a la responsabilité et peut ainsi au regard des appréciations de ses collegues préparer
I'appréciation générale. Par ce menu, il accede également (comme le profil Direction) a la
saisie des compétences de fin de cycle.

&F o-vie-scolaire

by Axess

29



	1. Les Bases
	2. Les Synthèses
	2.1 Le dossier des synthèses
	2.2 Fonctionnement d’une synthèse
	2.3 Les sous-matières
	2.4 Les moyennes intermédiaires
	2.5 Les périodes
	2.6 Le coenseignement
	2.7 Création d’une liste d’élèves à partir de la synthèse
	2.8 Autres actions dans une synthèse
	2.9 L’Assistant structure
	2.10 Cas des synthèses Primaire

	3. Paramétrages Administrateur
	3.1 Modification des périodes
	3.2 Activation et verrouillage des périodes
	3.3 Paramétrage des publications
	3.4 Options d’affichage

	4.  Le conseil de classe
	5. Paramétrage et impression des documents
	5.1 Bulletin classique
	5.2 Bulletin des collèges
	5.3 Relevés de Notes
	5.4 En-têtes personnalisés
	5.5 Impression

	6.  Exports
	7. Environnement portail Administrateur
	7.1 Paramétrages de projets éducatifs
	7.2 Saisie des compétences de fin de cycle depuis le portail
	7.3 Compétences

	8. Environnement Portail Professeurs
	8.1 Gestion des évaluations
	8.1.1 Evaluation par notes
	8.1.2 Evaluation par compétence
	8.1.3 Evaluation par notes et compétences

	8.2 Saisie des appréciations et des positions
	8.3 Consulter le référentiel de compétence par élève
	8.4 Professeur Principal : préparer le conseil de classe


